HUONG DAN BAU DON PHIEU
Tai Dai hoi dong cd dong thuwong nién nam 2015
Cong ty co phan Dich vu Van tii Pwong sat

- Can clr diém ¢ khoan 3 Diéu 104 Luat Doanh nghiép 2015: “Viéc biéu quyét
bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban klem soat phai thyc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 moi ¢6 dong co tong s6 phiéu biéu quyet tuong Gmg véi tong sd
co phan s& hitu nhan véi sd thanh vién duoc bau cia Hoi dong quan tri hoac Ban kiém
soat va cd dong c6 quyén don hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mét hoic mét sb tng
cu vién.”

- HPQT Cong ty hudng dan viéc trién khai bau don phiéu nhu sau:

1. Vé viéc c6 dong giéi thiéu ving cir vien HPQT va BKS
Trudce va trong cudc hop Dai hoi dong ¢ dong, cac cd déng co quyén cung nhau lap
nhom dé dé cir va don phiéu bau cho ngudi do ho dé cu.

S6 luong tng cir vién ma moi nhom co quyen dé cur phu thudc vao s6 luong ung ctr
vién do Dai hoi quyét dinh va ty 1é s& hitu ¢6 phan cuia mdi nhom.

e Céc cb dong nam giir co phan cd quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang c6 quyén g0p sO quyén biéu quyét cua ting nguol lai voi nhau dé
dé clr cac ing vién Hoi dong quan tri. Cb dong hodc nhoém c6 dong nam gitr tir
10% dén dudi 20% tong sb cd phan cd quyén biéu quyét duge dé cir mot (01)
ng vién; tir 20% dén dudi 30% dugc dé cur toi da hai (02) tng vién; tir 30% dén
dudi 40% duogc dé ctr toi da ba (03) Gng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cu
t6i da bon (04) Gmg vién; tir 50% trd 1én duge dé ctr du sé toi da nim (05) ung
vién dé bau vao Hoi déng quan tri.

e Céc cb dong nim giir co phan co quyen biéu quyet trong thoi han lién tuc it nhat
sau (06) thang co quyén gop sO quyén biéu quyét cua timng nguoi lai voi nhau dé
dé cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Cb dong hodc nhom c6 dong nam gifr tir
10% dén dudi 20% tong sb cd phan cd quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01)
ung vién; tur 20% den dudi 30% dugc dé ctr t6i da hai (02) Ung vién; tu 30% tro
1én duoc dé cir du sb t6i da ba (03) tng vién dé bau vao Ban kiém soat.

o S4 lugng tng cir, dé cir tdi thiéu phai bang s6 thanh vién Ban kiém soat theo quy
dinh. Trudng hop s6 luong cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng
ctr van khong du s6 luong can thiét, HDQT dwong nhiém c6 thé dé cir thém cho
du ing cr vién.

2. Poi véi Phiéu bau:
Pé dam bao cho cd dong thuc hién tdt viéc bo phiéu bau, Ban t6 chirc xin gioi thiéu
mot s6 van dé vé bau don phiéu cho quy c6 dong nhu sau:



Tong sb phiéu bau cua c6 dong dugc in trén phiéu bau
b. D6i véi phiéu bau thanh vien HPQT: bau 5 thanh vién HPQT nén mdi ¢d phan
pho thong s€ dugce nhan cho 5, tirc 01 ¢ phiéu phd thong s€ co S phiéu bau.

®

c. D4i v6i phiéu bau thanh vién Ban kiém soat: bau 3 thanh vién Ban kiém soat nén
mdi ¢b phan phd théng s& nhan cho 3, tirc mdi ¢6 phiéu phd théng s& c6 3 phiéu
bau.

d. Danh sach cac ing vién tranh cir vao HPQT, BKS s& dugc duoc sip xép theo
thi tu ABC theo tén, ghi ddy du ho va tén trén phiéu bau.

e. C6 dong c6 quyeén don hét phiéu bau cho mot hodc mot sd ing vién ma ho mudn
dé ci.

3. Viéc Bau cir:

Cin cr vao “tong sd phiéu bau” va tin nhiém cua minh, cac ¢ dong sé ghi sb phiéu bau
cua minh cho ting tmg ctr vién vao * ‘s6 phleu bau ngay canh tén cua cac tng cur vién
va cong tong sd phiéu da bau so sanh véi tong sd phiéu bau.

Tong s6 phiéu bau ctia co6 dong danh cho cac ng vién trong danh sach khong duoc
vuot qua tong s6 phiéu bau ma c6 dong do co.

4. Vé Kiém phiéu:

Sau khi thu nhan toan bo phiéu bau cir tir cac c6 dong, ban bau cir s& tién hanh kiém
phiéu va cong bd cong khai két qua kiém phiéu cho toan thé dai hoi.

5. Trung cu:

Nguoi trang cu thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban kiém soat dugc xac
dinh theo so phleu bau tinh tir cao xudng thdp, bat dau tir ing cir vién co sb phiéu bau
cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty

Vé nguyen tac chung, khi bau ctr, cb dong co quyen phan b6 tong sO phleu bau cua
minh dé bau cho cac tng vién sao cho tong s6 phiéu bau ma cd dong phan bd cho cac
ung vién khong vuot qua Tong sd phiéu bau cuia minh.

Bau cir 1a quyen loi va nghia vu ctia cac cb dong vi vay rat mong nhan duoc sy ung ho
ctia quy c6 dong co6 mat hom nay dé dai hoi dién ra thanh cong. Néu mudn biét thém
chi tiét, quy cd dong c6 thé dat cau hoi truc tiép.

6. Vi du vé bau don phiéu:

Gia st Theo dleu 1¢ va dugc Dai hoi déng cb dong thong nhat s& chon 5 thanh vién
HDQT trong tong s6 8 tng vién. Co dong Nguyen Van A nam gitr (bao gom SO hitu va
duwoc 1y quyen) 1.000.000 c6 phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6 tong sd quyén biéu
quyét cta c6 dong Nguyén Vin A 1a:

(1.000.000 x 5) = 5.000.000 quyén biéu quyét.
C6 dong Nguyén Vin A c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:
a) Don hét 5.000.000 quyén biéu quyét ciia minh cho 01 tng cir vién thanh vién
HDQT.



b)

c)

d)

Chia déu 5.000.000 quyén biéu quyét cho 05 ung cir vién thanh vién HPQT
(tuong dwong mdi Gng cir vién nhan duge 1.000.000 quyén biéu quyét ciia cb
dong Nguyén Vin A).

Ddn 5.000.000 quyén biéu quyét cua minh cho mot sé ung cu vién thanh vién
HDbQT bang cach chia nhé 5.000.000 quyén bleu quyet cho timg tmg cu vién. Cb
déng Nguyén Vin A c6 thé don 5.000.000 quyén biéu quyét cua minh cho 5 g
cur vién theo nhing ty 18 quyén biéu quyét khac nhau nhung tong sO quyen biéu
quyét cho nhung g vién d6 khéng vuot qua 5.000.000 quyén biéu quyét.

Phiéu bau ctia c¢6 dong Nguyén Vian A s& khong hop 16 trong cac truong hop sau:
Phiéu khéng theo mau do Cong ty quy dinh, khong c6 ddu ctua Cong ty.
Tong quyén bleu quyét cho nhing Gng ctr vién do cua co dong Nguyen Vian A

vuot qua con sb 5.000.000 quyén biéu quyét (hay vuot qua tong sb phiéu duoc
bau in trén phleu biéu quyét).

S6 g vién ¢ dong Nguyén Vin A bo phiéu vugt qua 5 nguoi.

Céc truong hop khac quy dinh tai Quy ché bau cir.

Viéc bau thanh vién BKS cling duogc thyc hién tuong tu nhu bau thanh vién
HDQT.

HQI PONG QUAN TRI CONG TY



